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I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о правилах приема разработано в соответствии с Законом Российской Федерации № 273-ФЗ от 29.12.2012 г. «Об образовании в Российской Федерации», Постановление Правительства Архангельской области от 14.04.2020 № 198-пп "О внедрении  модели персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в Архангельской области".Приказом Министерства просвещения Российской Федерации №196 от 09.11.2018 г. «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», на основании Устава муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования "Детская школа искусств № 28" (далее – Учреждение).
1.2. Настоящее Положение определяет порядок приема обучающихся в Учреждение; алгоритм действий администрации Учреждения, педагогических сотрудников Учреждения и родителей (законных представителей), обучающихся, достигших возраста 14 лет, при приеме.
1.3. Общеразвивающие программы в области искусств должны способствовать эстетическому воспитанию граждан, привлечению наибольшего количества детей к художественному образованию (часть 1 статьи 83).
1.4. Прием в образовательную организацию осуществляется на основании результатов отбора детей. Во время проведения приёма детей образовательная организация вправе проводить прослушивания, просмотры в установленном порядке.
1.5. При приеме детей в образовательную организацию обеспечивается соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной комиссии.
1.6. Не позднее 15 апреля текущего года до начала приема документов Учреждение на своем информационном стенде, информационном уголке и официальном сайте размещает информацию о наличии вакантных мест по общеразвивающим  образовательным программам (во все классы кроме выпускного);
· сроки приема документов для обучения по общеразвивающим образовательным программам в соответствующем году;
· сроки зачисления детей в образовательную организацию в соответствующем году.
1.7. Приемная комиссия Учреждения обеспечивает функционирование раздела сайта ДШИ для ответов на обращения, связанные с приемом детей в образовательную организацию.
II. Организация приема детей
2.1. Для обучения по образовательным программам, реализуемым в рамках системы персонифицированного финансирования, принимаются дети от 5 лет до 18 лет, с соблюдением всех положений Правил персонифицированного финансирования дополнительного образования в Архангельской  области, утвержденных Постановление Правительства Архангельской области от 14.04.2020 № 198-пп "О внедрении модели персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в Архангельской области". При достижении детьми, ранее зачисленными на дополнительные общеразвивающие программы без использования сертификата дополнительного образования, возраста получения сертификата дополнительного образования, предусмотренного Правилами персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в Архангельской  области, родитель (законный представитель) обучающегося предоставляет в Учреждение номер сертификата, о чем Учреждение незамедлительно вносит соответствующую запись в информационную систему персонифицированного финансирования «Навигатор дополнительного образования Архангельской области» (далее – ИС).
2.2. Прием в Учреждение производится согласно заявлению о приеме в Учреждение родителей (законных представителей) обучающихся или обучающихся, достигших возраста 14 лет.
2.3. Заявление о приеме в Учреждение может быть направлено в электронной форме с использованием ИС. В заявлении о приеме в Учреждение родитель (законный представитель) обучающегося, обучающийся, достигший возраста 14 лет, предоставляют сведения о номере сертификата дополнительного образования. В случае отсутствия у обучающегося сертификата дополнительного образования, родитель (законный представитель) обучающегося, обучающийся, достигший возраста 14 лет, одновременно   с заявлением о приеме подают в Учреждение заявление о включении в систему персонифицированного финансирования.
2.4. Одновременно с заявлением о приеме в Учреждение, родитель (законный представитель) обучающегося, обучающийся, достигший возраста 14 лет, подписывают согласие на обработку персональных данных обучающегося, его родителей (законных представителей).
2.5. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей- инвалидов, инвалидов производится на основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося при наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной программы реабилитации.
2.6. При приеме обучающегося на обучение на платной основе при наличии у обучающегося сертификата дополнительного образования Учреждение, для обеспечения учета образовательной траектории обучающегося, вносит информацию об указанном зачислении на обучение в ИС независимо от факта использования сертификата дополнительного образования для оплаты по договору.
2.7. Приём обучающихся в Учреждение оформляется приказом директора.
2.8. При приеме в Учреждение с обучающимися, достигшими возраста 14 лет, родителями (законными представителями) обучающихся, заключается договор об образовании.
2.9. При поступлении заявления о приеме в Учреждение и номера сертификата, Учреждение незамедлительно вносит эти данные в ИС и проверяет статус сертификата, номер которого предоставлен. В случае, если статус сертификата не предполагает его использования по выбранной образовательной программе, ребенок не подлежит зачислению. В ином случае решение о зачислении ребенка принимается в соответствии с настоящим Положением. Если при этом используемый сертификат имеет определенный номинал    сертификата,    то    зачисление    происходит    по    результатам    заключения  с
использованием ИС соответствующего договора об образовании, форма которого установлена Оператором ПФ.
2.10. Учреждение назначает приказом директора ответственных за прием, регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих заявление на прием в Учреждение и/или заявление на подтверждение сертификата дополнительного образования и/или заявление на определение номинала сертификата дополнительного образования. Такие лица обязаны произвести все необходимые действия по подтверждению персональных данных обучающихся, их родителей (законных представителей) и/или по подтверждению сертификата дополнительного образования и/или по определению номинала сертификата дополнительного образования и/или по обработке заявления о приеме в Учреждение, включая, если необходимо, формирование договора на образование. Данные таких лиц сохраняются в ИС для целей осуществления контроля.
2.11. Каждый обучающийся имеет право быть принят в нескольких объединений.
2.12. В приеме в Учреждение может быть отказано в следующих случаях:
состояние здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в выбранном объединении;
· возрастное несоответствие избранного объединения;
полная укомплектованность избранного объединения;
количество поданных на прием в объединение заявлений меньше минимально установленного локальными актами Учреждения;
установление по результатам проверки посредством ИС невозможности использования представленного сертификата для обучения по выбранной программе либо отсутствия достаточного номинала сертификата дополнительного образования является основанием для отказа в приеме на обучение по выбранной программе с использованием сертификата дополнительного образования.
2.13. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, решаются совместно преподавателем дополнительного образования, родителями (законными представителями) и представителями администрации Учреждения в порядке, установленном локальными актами Учреждения. 
2.14. Организация приема и зачисления детей осуществляется приемной комиссией образовательной организации (далее – приемная комиссия). Председателем приемной комиссии является директор.
2.15. Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием родителей (законных представителей) поступающих организует ответственный секретарь, который назначается руководителем образовательной организации.
2.16. Прием документов может осуществляться в период с 15 апреля по 15 июня текущего года.
2.17. При подаче заявления представляются следующие документы:
· документ,	удостоверяющий	личность	несовершеннолетнего	гражданина (свидетельство о рождении или паспорт для граждан старше 14 лет);
· свидетельство	о	регистрации	по	месту	жительства	или	пребывания несовершеннолетнего гражданина;
· документ (паспорт), удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) несовершеннолетнего гражданина;
· распоряжение органов опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном (в случае установления над ребенком опеки (попечительства);
· фото несовершеннолетнего ребенка 3х4;
· медицинский	документ,	подтверждающий	отсутствие	медицинских противопоказаний для занятий в области искусств.



III. Порядок зачисления детей в образовательную организацию

	Дополнительный прием детей

3.1. Зачисление в образовательную организацию проводится после завершения приёма в сроки, установленные образовательной организацией.
3.2. Основанием для приема в образовательную организацию являются заявления обучающихся и (или) родителей (законных представителей) обучающихся .
3.3. При наличии мест, оставшихся вакантными после зачисления по результатам приёма детей, учредитель может предоставить образовательной организации право проводить дополнительный прием детей. Зачисление на вакантные места проводится по итогам дополнительного приёма.
3.4. Организация дополнительного приема и зачисления осуществляется в соответствии с правилами приема в образовательную организацию, при этом сроки дополнительного приема детей публикуются на официальном сайте.
3.5. Дополнительный приём детей осуществляется в сроки, установленные образовательной организацией (но не позднее 30 сентября), в том же порядке, что и приём, проводившийся в первоначальные сроки.





